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REGULAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
DE FISIOTERAPIA

Art.1 — Trabalho de Conclusdo de Curso é elemento obrigatério a formacao dos
alunos regularmente matriculados no ultimo semestre do Curso de Fisioterapia, a
seqguir referenciado simplesmente como Curso, pela Faculdade de Ciéncias
Bioldgicas de Unido da Vitéria, a seguir referenciada simplesmente como Faculdade,
vinculada a Coordenacao do Curso, doravante Coordenagdo e regida por esse
Regulamento e pela Legislagcao Superior.

Art.2 — O Trabalho de Conclusado de Curso compreende a realizacao de atividades
praticas e/ou tedricas, condizentes com a formacdo e a énfase oferecidas pelo
Curso, discriminadas em um Plano de Trabalho elaborado pelo aluno e seu
orientador, culminando com a elaboracédo de Monografia.

# 1 — O Trabalho de Conclusdo de Curso devera ser realizado na(s) area(s)
previamente acordada(s) entre o aluno e o seu Professor Orientador, segundo as

linhas de pesquisa divulgadas pela Coordenacao do Curso.

Art.3 — A realizagdo do Trabalho de Conclusdo de Curso tem por objetivo a
aplicacdo dos conhecimentos adquiridos no Curso; o aperfeicoamento e a
complementagédo da aprendizagem; o desenvolvimento do aluno em ambito social,
profissional e cultural nas areas de abrangéncia do Curso e a elaboracdo de uma
Monografia segundo as Normas para Apresentacdo de Trabalhos Académico e
Cientificos da UNIGUACU, com apresentacao publica e oral, de forma similar ao
exigido em eventos técnico-cientificos da area quando da apresentacao de trabalhos
selecionados para tal.

Art.4 — Os trabalhos deverao ser elaborados e apresentados por um unico aluno (o

autor).

Art.5 — O aluno contard com um Professor Orientador, com experiéncia profissional
na area de concentracdo do Trabalho, escolhido dentre aqueles que se
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disponibilizarem para a orientagdo de Trabalhos de Conclusdo de Curso e aceito

pela Coordenacéo do Curso. Cada professor podera orientar até seis trabalhos.

Art.6 — A Monografia do Trabalho de Conclusao de Curso devera ser apresentada ao
final do nono semestre. Somente podera apresentar a Monografia o aluno que
obtiver média igual ou superior a 7,0 (sete) nas avaliacbes periddicas estabelecidas
pelo cronograma elaborado pela Coordenacdo em conjunto com o Colegiado do
Ccurso.

#1 — Para o efetivo cumprimento do TCC, o aluno devera ao inicio do 8° periodo
(maximo 30 dias) entregar o projeto do seu TCC para analise e deliberacdao pela
Banca de Andlise de Projetos e andlise e deliberagdo pelo Comité de Etica (quando
seres humanos e animais estiverem envolvidos na pesquisa). Até o final do 8°
periodo (em data definida pela coordenacao do curso) o aluno devera qualificar seu
projeto, apresentando-o a uma banca de professores selecionados para isso,
recebendo contribuicbes para execucgdo final do trabalho. Ao inicio do 9° periodo
(maximo 30 dias) participar do Seminario de Apresentagdo dos TCC. Ao final do 9°
periodo defender seu TCC segundo as normas estabelecidas neste regulamento.

Art.7 — Compete a Coordenacao:

a) aprovar disposicdes complementares a este Regulamento para a realizagcao
semestral do Trabalho de Concluséo de Curso;

b) elaborar o cronograma semestral de atividades dos Trabalhos de Concluséo de

Curso;

c) homologar o rol de Professores Orientadores e respectivos Orientados;

d) providenciar, junto a Dire¢ao da Faculdade, a alocacao de duas horas semanais
de carga horaria para cada Professor Orientador;

e) providenciar para que nenhum dos Professores Orientadores atenda mais do
que seis orientados por semestre;

f) homologar os Planos de Trabalho e suas alteragées, deliberando sobre os casos
excepcionais;

g) homologar os resultados finais dos Trabalhos;

h) definir e divulgar critérios e normas complementares a esse Regulamento para a
elaboracao, apresentacao e avaliacao das Monografias;

i) publicar os Editais referentes a organizacao e realizacao dos Trabalhos;
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convocar reuniées com os Professores Orientadores sempre que necessario;

K) organizar e providenciar a realizagdo das defesas das Monografias;

1)

deliberar sobre os casos omissos neste Regulamento, ouvidos os Professores
Orientadores.

Art.8 — Compete ao Professor Orientador:

a)

fornecer ao Coordenador do Curso, sempre que |he for solicitado, informacdes
sobre 0 andamento dos Trabalhos sob sua orientacéo;

efetuar o controle de freqiéncia dos alunos as reuniées de orientagéo;

avaliar, segundo o cronograma, a atuacao e o aproveitamento dos alunos sob
sua orientagao:

elaborar e submeter a Coordenacao o material necessario para as homologacoes
cabiveis;

participar, na qualidade de Presidente, da Banca Examinadora da Monografia de
cada aluno sob sua responsabilidade, preenchendo adequadamente a Ata de
Defesa de Trabalho de Conclusdo de Curso e o Termo de autorizacao de
publicacdo com assinatura do autor do Trabalho;

auxiliar o Coordenador do Curso nas atividades atinentes aos Trabalhos de
Concluséo de curso, que lhe forem solicitadas;

cumprir e fazer cumprir o Cronograma de Atividades estabelecido, bem como
este Regulamento e suas Normas Complementares;

elaborar, ap6s cada encontro de orientagdo, ata-relatério dos fatos ocorridos
durante a orientacao;

vetar, até 60 (sessenta) dias antes da data agendada para defesa do Trabalho de
Conclusdo de Curso, todo trabalho que, considerando as atas-relatério dos
encontros de orientagdo, nao for considerado adequado, técnica e
metodologicamente, para defesa;

assinar, dando fé da realizagdo das correcoes indicadas pela Banca
Examinadora, do “Termo de Aprovacao” e coletar as assinaturas dos outros
integrantes da banca, na versdo definitiva (capa dura) dos Trabalhos de
Concluséo de Curso de seus orientados;

Art.9 — Compete a cada aluno:
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a) cumprir fielmente todas as Normas e Disposicoes referentes a realizacdo do
Trabalho de Conclusao de Curso,

b) comparecer as reunidées convocadas pelo seu Professor Orientador;

c) apresentar ao seu Professor Orientador, nos prazos estabelecidos, o0s
documentos, relativos ao Trabalho, que Ihe forem solicitados, devidamente
preenchidos ou elaborados;

d) cumprir fielmente as atividades previstas no seu Plano de Trabalho, justificando
em tempo as alteragdes impostas pelas circunstancias;

e) buscar orientacdo junto ao seu Professor Orientador, sempre que necessario;

f) submeter-se as avaliagbes previstas;

g) entregar a coordenacao do curso, trinta dias antes da data agendada para
defesa, trés cépias do seu Trabalho de Conclusao de Curso;

h) apresentar a sua Monografia em sessdo publica, submetendo-a a Banca
Examinadora estabelecida para avaliagcéo.

i) entregar, 30 dias apos a defesa, duas copias da versao definitiva em capa dura
de seu Trabalho e uma cépia em CD ROM.

Art.10 — O critério de avaliacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso consiste de

notas expressas na escala de 0 a 10, em intervalos de cinco décimos.

a) A nota da Monografia, a ser atribuida pela Banca Examinadora, sera composta
de duas partes a seguir especificadas, considerando-se, para cada uma, a média
aritmética simples das notas atribuidas pelos integrantes da Banca.

b) A versao definitiva da Monografia entregue, correspondendo a 50% da nota.

c) A apresentacao e defesa da Monografia em sessao publica, correspondendo a

50% da nota.

Art. 11 — A média aritmética obtida pela Monografia corresponde a nota média final

de Trabalho de Conclusdo de Curso de cada aluno, que sera expressa na escala de

0 a 10, apurada até a primeira casa decimal sem arredondamento. Sera considerado

APROVADO no Trabalho de conclusao de Curso todo aluno que obtiver média final

igual ou superior a 7,0 (sete virgula zero) e REPROVADO em caso contrario.

# 1 — Um Trabalho de Conclusdo de Curso podera ser considerado APROVADO

MEDIANTE CORRECOES. Estas correcbes serdo definidas pela banca

examinadora do trabalho e o aluno (autor) tera 30 (trinta) dias apds a defesa para

entregar a versao definitiva (capa dura), ja com as corre¢des apontadas.
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Art. 12 — O aluno reprovado em Trabalho de Conclusdo de Curso devera realizar

integralmente um novo trabalho no semestre seguinte.

Art. 13 — A qualquer momento antes da Colagdo de Grau, caso seja colocada em
duvida a autoria da Monografia apresentada pelo aluno, a Faculdade promovera a
instauracdo de sindicancia e caso seja comprovada a fraude, o aluno sera
considerado reprovado na elaboragdo do Trabalho de Conclusdao de Curso, sem
direito de pedir revisdo ou recurso, independentemente dos resultados das

avaliacGes parciais.

Art. 14 — A época devida o Coordenador do Curso divulgara a composicdo das

Bancas Examinadoras.

Art. 15 — Cada Banca Examinadora sera composta por trés participantes, sendo um
deles obrigatoriamente o Professor Orientador e este na qualidade de Presidente da

Banca.

Art.16 — O funcionamento de cada Banca Examinadora sera organizado pelo
Coordenador do Curso, que definira os procedimentos necessarios com vistas a
promover a imparcialidade e a uniformidade na atuacao de seus integrantes quando
da avaliagdo das Monografias.

Art.17 - O presente Regulamento entrard em vigor depois de aprovado pela
Coordenacéao do Curso e homologado pelo Colegiado do Curso de Fisioterapia.



